JU Ratkoviéeve veeri poezije

Na osnovuclana 30 stav 1 Zakona o javnim nabavkama Crne G&Mdist CG* br. 42/11,
57/14,28/15 i 42/1)r Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za spdewge nabavke male
vrijednosti (,Sluzbeni list CG", br. 49/17), Direkt JU Ratkowteve veéeri poezije, donosi:

PRAVILNIK

za postupanje JU Ratkovéeve veéeri poezije prilikom sprovodenja
postupka nabavke male vrijednosti

|. UVODNE ODREDBE

Clan 1

Pravilnikom za postupanje JU Ratkésve veéeri poezije (¢ daljem tekstu Narilac)kao nardioca
prilikom sprovatenja postupka nabavke male vrijednostidéljem tekstu: PravilnjkdefiniSu se
osnove pripreme i \denja postupaka nabavke male vrijednosti, uz pogjevaaela javnih
nabavki, za nabavku roba i usluga procijenjenedripsti do 15.000,00 eura, odnosno za nabavku
radova procijenjene vrijednosti do 30.000,00 euka aa tu nabavku natilac ne sprovodi
postupak izlana 20 Zakona o javnim nabavkanued@ljem tekstu: Zakgn

Na pitanja koja nijesu posebno dema ovim pravilnikom shodno se primjenjuju odgouai@
odredbe Zakona kojim se udgu javne nabavke i propisa donijetih na osnovuzalona.

Clan 2

Narwilac ne smije tokom finansijske godine da podig#dmet javne nabavke koji predstavlja
jednu cjelinu sa namjerom izbjegavanja primjendyyaka javnih nabavki propisanih Zakonom.
Narwilac moze da pokrene postupak nabavke male vrigtdako su za tu nabavku obezligaa
finansijska sredstva budzetom ili na drugtinau skladu sa zakonom i ako je nabavka présha
planom javnih nabavki na¢ioca.

Clan 3

Narwilac ne mozZe sprovesti postupak nabavke male vigstl sa namjerom da diskriminiSe ili
favorizuje bilo kojeg ponieca. Postupak nabavke male vrijednosti se sprovodnaien koji
osigurava poStovanje &gla javnih nabavki, ni@la ekonominosti i efikasnosti upotrebe javnih
sredstava, ri@la obezbjéenja konkurencije, &la transparentnosti postupka nabavkecelsa
ravnopravnosti.

Clan 4

Predmet nabavke mora se opisati na jasan, nedvesmmtpun i neutralan tia koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uslova i zahtjevaskopostavljeni.

Opis predmeta nabavke ne smije odgovaratidsirem pondacu.

U opisu predmeta nabavke navode se sve okolngstiskozndajne za izvrSenje ugovora, a time i
za izradu ponudenpr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebriitigwi u pogledu ndna
izvrSenja predmeta nabavke icdslo). Predmet nabavke se odoge na naéin da predstavija
tehnitku, tehnoloSku, oblikovnu, funkcionalnu ili drughjektivno odredivu cjelinu.



Clan 5

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti valjadosdena u trenutku petka postupka nabavke
male vrijednosti, ukoliko je primjenjivo.

Izracunavanje procijenjene vrijednosti nabavke zasnax@ ukupnom iznosu, sa porezom na
dodanu vrijednostRDV-om), ukljucujuéi sve opcije i mogéa obnavljanja ugovora.

Procijenjena vrijednost moZe se utvrditi na osnistazivanja trzista koje je predhodno dgao

u vrijeme konkretne nabavke.

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti e trenutku kada nafilac zatraZzi prijedlog cijena

ili ponudu od jednog poriaca.

II. POSTUPAK NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

Clan 6

Postupak nabavke male vrijednosti odnosi se najenpenu vrijednost w& od 3.000,00 eura sa
PDV-om do 15,000,00 eura za nabavku roba i usladapsno za nabavku radova procijenjene
vrijednosti vée od 3.000,00 eura do 30.000,00 eura.

Postupak nabavke male vrijednosti pderse odlukom u pisanom obliku koju donosi oéta
lice nargioca u skladu sa Obrazcem) (

Odluka iz stava 2 ovogjana sadrzi:

1) podatke o natiocu,

2) vrsta i opis predmeta nabavke,

3) procijenjenu vrijednost nabavke,

4) izvor obezbjéenja sredstava,

5) rok sprovdrnja postupka i

6) druge podatke od zéma za nabavku.

Clan7

Postupak nabavke male vrijednosti sprovodi sluzbeainabavke naéioca.

Zadatak sluzbenika za javne nabavke je da priprammiev za dostavljanje ponuda, uputi zahtjev
za podnoSenje ponuda, javno otvori ponude, sagtpisnik o pregledu, ocjeni i vrednovanju
ponuda, pripremi prijedlog odluke o izboru najpgnipe ponude, pripremi prijedlog obavjeStenja
o ishodu postupka male vrijednosti, a ako se pagtopustavi, da pripremi prijedlog obavjeStenja
0 obustavi postupka javne nabavke.

Prikupljanje ponuda iz stava 2 ovdigna sprovodi se na osnovu zahtjeva za dostavi@omeda
(Obrazac 1-u daljem tekstu Zahtj@\kmji sadrzi:

- podatke o naxtiiocu,

- upustvo pondacima kako da sane ponudu,

- uslove propisane zakonom kojim seduwjel javne nabavke a koje patad mora da ispuni,

- podatke o predmetu nabavke,

- n&in odreiivanja predmeta i procijenjene vrijednosti nabavke,

- tehntke karakteristike ili specifikacije,

- n&in placanja,

- rok isporuke robe, iz\v@enja radova, odnosno pruzanja usluge,

- kriterijum za izbor najpovoljnije ponude,

- rok i n&in dostavljanja ponuda,

- rok za donoSenje obavjeStenja o ishodu postupkavke i



- druge informacije;

Narwilac ¢e zahtjev iz stava 3 ovagana na dokaziv rign (faxom, elektronskom poStom i drugi
uputiti ponudiatima.

Tehnitke karakteristike ili specifikacije su, u skladug@dmetom javne nabavke, obavezni dio
zahtjeva iz stava 2 ovagpna. Nardilac odretuje tehnéke karakteristike ili specifikacije u skladu
saclanom 50 Zakona.

Ispunjenost uslova utdenih zahtjevom za dostavljanje ponuda, piaiumoZe da dokazuje
pisanom izjavom datom pod punom moralnom, mateojal i krivicnom odgovorna&u.

Obrazac izjave iz stava 6 ovolgnacini sastavni dio zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Clan 8

Kriterijumi za ocjenjivanje ponuda su:
1) ekonomski najpovoljnija ponuda ili
2) najniza cijena.

Narwilac ¢e u Zahtjevu objasniti metodologiju di@a vrednovanja ponuda po utenom
kriterijumu.

Clan 9

Ponuda je izjava pisane volje paaia da ispordi robu, pruzi usluge ili izvede radove u skladu sa
uslovima i zahtjevima navedenima u zahtjevu zaaldjsinje ponuda.

Ponuaci su u obvezni ispuniti sve zahtjeve traZene ujeabtza dostavljanje ponuda.

Ponuac izrazava cijenu ponude u eurima.

Cijena ponude piSe se brojkama.

U cijenu ponude moraju biti utanati svi troSkovi i popusti.

Ponwa moZze do isteka roka za dostavljanje ponuda ddstsamo jednu ponudu i ne moze je
menjati.

Narwilac je obavezan provjeriti da li u ponudi postafiunska greska. Ukoliko se utvrdictanska
greSka manja od 3%, ndilac ¢e od pondaca pisanim putem zatraZiti ispravkuwtuaske greske

ili ¢e sam ispraviti runsku greSku i od podaca zatraziti da u roku tri dana od dana prijema
obavjeStenja o utdenoj r&unskoj gresci potvrdi prihvatanje ispravké€uaske gresSke. Ispravke
se u ponudi jasno ozémvaju. Ponuddija je ratunska greSka va od 3% hie ocijenjena kao
neispravna.

Clan 10

U postupak nabavke male vrijednosti, idac poziva najmanje tri potencijalna paaia da
podnesu ponude.

Zahtjev za dostavljanje ponudaciana 7 stav 3 se objavi na internet stranici &iaca.

Nacin dostavljanja ponuda odheje se u zahtjevu za dostavljanje ponuda kao zeo#ostavljanje
ponude kojice takate nargilac odrediti u svakom zahtjevu za dostavljanjeymtanne kréim od
tri dana, gdje se navodidan datum i vrijeme isteka roka za dostavljanje piaau

Ponude primljene nakon roka za dostavljanje pomada biti razmatrane.

Ponude se dostavljaju u pisanom obliku, na crnégonsjeziku, u zatvorenoj koverti na kojoj su
na prednjoj strani napisani tekst ,ponuda-ne ofVareaziv i broj javne nabavke, a na pdiei
naziv, broj telefona i adresa paiaia.



Clan 11

Otvaranje ponuda u postupcima nabavki male vrijstiibélana 6 stav 1 je javno.

Postupak pregleda i ocjena ponuda obavlja sluzkEnjtvne nabavke na osnovu uslova i zahtjeva
iz zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donoSenja eBtanja o ishodu postupka.

O prijemu, pregledu ocjeni i vrednovanju ponuddasdgs se Zapisnik o prijemu, pregledu ocjeni
i vrednovanju ponuda na Obrascu 2, koji sadrzi:

1) podatke o natiocu,

2) podatke o vremenu petka pregleda, ocjene i vrednovanja ponuda,

3) podatke o dostavljenim ponudama, prema redasfpegema,

4) uslove | dokaze prediene zahtjevom za dostavljanje ponuda,

5) podatke o ispravnim | neispravnim ponudama,

6) vrednovanje ponuda,

7) rang lista po silaznom redosledu,

8) prijedlog i ishod postupka,

9) potpis sluzbenika za javne nabavke,

10) potpis ovla&nog lica naréioca.

SluZzbenik za javne nabavke na osnovu rezultatalgatag ocjene ponuda podonosi predlog
obavjeStenja o ishodu postupka sa @@e dokumentacijom, na saglasnost ostgdj osobi
narwioca.

Obavjestenje o ishodu postupka nabavke male viogds&injava se na@brazcu 3 koji je
sastavni dio ovog Paravilnija koji obavezno sadrzi:

1) podatke o natiiocu,

2) podatke o predmetu nabavke,

3) opis predmeta nabavke,

4) procijenjenu vrijednost nabavke,

5) ishod postupka nabavke,

6) razlozi obustavljanja postupka (ukoliko je prmjjvo)

7) rang lista ponuda po silaznom redosledu,

8) naziv ponudjéacija je ponuda izabrana kao najpovoljnija,

9) cijena najpovoljnije ponude,

10) n&in realizacije nabavke,

11) potpis sluzbenika za javne nabavke,

12) potpis ovla&nog lica naréioca.

Ako su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane paehriterijumu za izbor najpovoljnije, kao
najpovoljnija bte izabrana ponuda koja je pristigla ranije.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je i jedn@spgla ponuda koja zadovoljava sve uslove
navedene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Nakon saglasnosti oviégne osobe natioca Salje se obavjeStenje o ishodu postupka svim
ponuiatima koji su dostavili ponude.

Obavjestenje o ishodu postupka ri@ac je obvezan, u roku od tri dana, dostaviti @rak
ponutacu na dokaziv nén (faxom, elektronskom postom ili objavom na ingetrstrani nartioca).
Na obavjestenje o ishodu postupka nije dopustelba.za

Narwilac objavom obavjestenja o ishodu postupka, odmaamSenom dostavom na dokaziima
stice uslove za zakljienje ugovora o nabavci.



Narwilac zadrzava pravo da ponistiti postupak nabavié&narijednosti, prije ili nakon roka za
dostavljanje ponuda bez posebnog pisanog obrajizen
Obavjestenje o zaklignom ugovoru o nabavci ili obavjeStenje o obugtagtupka male nabavke,
narwtilac objavljuje na svojoj internet stranici i pdrtgavnih nabavki www.ujn.gov.me u roku od
tri dana.

Clan 12

Ugovor potpisuje ovld&&na osoba natioca ili osoba koju ona ovlasti.

Narwilac je obavezan pet godina od okanja postupka nabavke male vrijedndsirati potrebnu
dokumentaciju za svaki pojeditra postupak nabavke.

Komunikacija izméu narioca i pondaca moze se obavljati putem redovne poste, elektensk
poste, telefonom, telefaksom ili kombinacijom naamith sredstava.

[ll. POSTUPAK JAVNE NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
PREDRACUNOM/PROFAKTUROM

Clan 13

Za predmete nabavke male vrijednosti procijenjetjednosti jednake ili manje od 3.000,00 eura
sa PDV-om, za robu, usluge i radove nabavka se realizovati direktnim prihvatanjem
predr&una/profakture ili ugovora u zavisnosti od prednmethavke rjpr. kod sukcesivnih nabavki,
intelektualnih usluga i sfno) ili drugog odgovarajteg dokumenta, nakon saglasnosti otda®
osobe nartioca.

Postupak nabavke male vrijednosti profakturom/@adrom sprovodi se na &ia koji osigurava
postovanje ngla javnih nabavki, ri@la ekonominosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava,
naela obezbjéenja konkurencije, r&la transparentnosti postupka javne nabavke ¢elaa
ravnopravnosti.

Narwilac je obavezan tri godine od ok@mja postupka nabavke male vrijedn@stiati potrebnu
dokumentaciju za svaki pojeditra postupak nabavke.

Komunikacija izméu nargioca i pondaca moze se obavljati vrSiti u skladu@anom 12 stav 3.
ovog Pravilnika.

IV. EVIDENCIJA O JAVNIM NABAVKAMA MALE VRIJEDNOSTI

Clan 14

O nabavkama male vrijednosti vodi se posebna ewigen skladu sa&lanom 117 Zakona i
Pravilnikom o evidenciji sprovedenih postupaka javmabavki i zakljdgenih ugovora o javnim
nabavkama, evidenciji nabavki male vrijednostitnifi nabavki.

Clan 15

O nabavkama male vrijednosti izvjeStava se u skkealtianom 118 Zakona | Pravilnikom o
izvjeStaju o sprovedenim postupcima i zaé$jnim ugovorima o javnim nabavkama, nabavkama
male vrijednosti i hitnim nabavkama.

Evidenciju o nabavkama male vrijednostiiz14 i 15 vodi i redovno azurira sluzbenik za javn
nabavke.



V. SUKOB INTERESA

Clan 16
O sukobu interesa na odgovaajoacin primjenjuju se odredbd. 16, 17 i 18 Zakona.
VI. ZAVRSNA ODREDBA

Clan 17

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose setha&in kao i ovaj Pravilnik.
Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove dalje izmjene dlbpune, objavljuje se na internet stranici
narwioca na adresi http://ratkoviceve.bijelopolje.ca.me

Clan 18
Obrasci A, 1,2 i 3 kao i izjava idana 6 stav 7 ovog Pravilnika su sastavni dio guayilnika.
Clan 19
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanga sajtu JU Ratkoveve veéeri poezije,

http://ratkoviceve.bijelopolje.co.me/

U Bijelom Polju; 20.04. 2018. Godine
Broj; 25 Direktor
Kemal Musis.r.



OBRAZAC1

Narwilac
Broj
Datum

Na osnovitlana 30 Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbenidigt', br. 42/11, 57/14, 28/15
i 42/17 ) i Pravilnika o0 sadrZaju akta i obrasgiza sprovéenje nabavki male vrijednosti
(,Sluzbeni list CG*, br. ). (n&rac) dostavlja

ZAHTJEV ZA DOSTAVLJANJE PONUDA
ZA NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

| Podaci o naruéiocu

Narwilac: Lice/a za davanjeinformacija:
Adresa: Postanskibroj:

Sjediste: PIB:

Telefon: Faks:

E-mail adresa: Internet stranica:

Il Predmet nabavke:

O robe
] usluge
O radovi

| 11l Opis predmeta nabavke: |

| IV Procijenjena vrijednost nabavke: |

Procijenjena vrijednost nabavke sadauraatim PDV-om €,

| V Tehnitke karakteristike ili specifikacije |




| VI Na¢in pla¢anja \

VIl Rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruzanja usluge:

| VIII Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude: \

Cnajniza pondena cijena broj boddva 100

[ ekonomski najpovoljnija ponuda, saslijéhe podkriterijumima:

LI najniza pondena cijena broj bodovya
1 rok isporuke roba ili izvrSenja usluga ili radova  broj bodova
I kvalitet broj bodova
1 tekwei troSkovi odrzavanja broj bodoyva
[J troSkovna ekonominost broj bodova
1 tehnitke i tehnoloSke prednosti broj bodova
L1 program i stepen zastite zivotne sredine,

odnosno energetske efikasnosti broj bodova
L1 post-prodajno servisiranje i tekika poma broj bodova
L1 garantni period, vrsta i kvalitet garancija

I garantovana vrijednost broj bodava
[1 obezbjéenje rezervnih djelova broj bodova
L] post-garantno odrzavanje broj bodpva
1 estetske i funkcionalne karakteristike broj bealo
O bropMagdo

IX Rok i na¢in dostavljanja ponuda

Ponude se predaju radnim danima od do sati, zakljtno sa danom
godine do sati.

Ponude se mogu predati:

Lineposrednom predajom na arhivi n@aoga na adresi

Llpreporienom posSiljkom sa povratnicom na adresi

Uelektronskim putem na meil adresu

| X Rok za donoSenje obavjeStenja o ishodu postupka \




| XI Druge informacije

Sluzbenik za javne nabavke Ovla&eno lice nartioca

M.P.




Narwilac OBRAZAC 2
Broj
Mjesto i datum

ZAPISNIK
O PRIJEMU, PREGLEDU, OCJENI | VREDNOVANJU PONUDA
podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponuda broj od godine za

nabavku (opis predmeta nabavke

Sluzbenik za javne nabavke , _hakon izvrSenog prijema
pristupila/o je pregledu, ocjeni i vrednovanju pdauy favesti dan i godina getka rada .

Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle surquosljedu prijema, u roku odienom
zahtjevom, ponude sljeé¢ié ponuiaca:

Na¢in dostavljanja Vrijeme
Ime ponudaga | Sjediste ponudaca Onudej ) dostavijanja
i ponude

Uslovi i dokazi predvideni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

Pregled i ocjena ponuda:

| spravne ponude: (naziv pondaca, sa ocjenon@injenica i razlozima za ocjenu ispravnosti
ponuda u odnosu na uslove prethne zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Neispravne ponude: (naziv pondaca, sa ocjenomcinjenica i razlozima za ocjenu
neispravnosti ponuda u odnosu na uslove pihe zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Vrednovanje ponuda:

Sluzbenik za javne nabavke je izvrSio vrednovaspeavnih ponuda:

Lpo kriterijumu najniza pordena cijena i:



1) Ponudi pondaca , Za podenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;

2) Ponudi pondaca , Za podenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;

3) .

I Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa skéidn podkriterijumima:

1) podkriterijum 1 broj bodova
2) podkriterijum 2 broj bodova
3) podkriterijum 3 broj bodova

Ukupno 100 bodova

Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnhovu prosfmog broja bodova dodijeljenih ponudama po préelwom kriterijumu,
odnosno podkriterijumima utsena je sljed& rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (Nazivpondaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (Nazivpondaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. (Nazivpondaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

Prijedlog ishoda postupka:
Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rang listeigepredliaze ovléénom licu nartioca:

[J (naziv ponudj&a) kao najpovoljniju ponudu za ponudjenu cijenu od eura;
[1 obustavljanje postupka nabavke male vrijednosti.

Sluzbenik za javne nabavke: (me i prezimg : gvojeruni potpis) ;

Saglasan sa predlogom:

Ovlaséeno lice narwioca: {me i prezimg , sivojeru’ni potpis) X

Popis priloga:

[IPredlog ObavjeStenja o ishodu postupka.



Narwilac

OBRAZAC

Broj

Mjesto i datum

OBAVJESTENJE O ISHODU POSTUPKA
NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

| PODACI O NARUCIOCU

Narwilac: Kontakt osoba:

Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj:
Telefon: Faks:

Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa (web):

Il Predmet nabavke:

O robe,
1 usluge,
O radovi.

| Il Opis predmeta nabavke:

| IV Procijenjena vrijednost nabavke:

Procijenjena vrijednost nabavke sadau@atim PDV-om €,

| V Ishod postupaka nabavke male vrijednosti je

L] obustavljanje postupka nabavke ili

1 izbor najpovoljnije ponude

O

| VI Razlozi za obustavljanje postupka nabavke:




O

VIl Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosfmog broja bodova dodijeljenih ponudama po préelwom Kkriterijumu,
odnosno podkriterijumima ut¥ena je sljedé& rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (Naziv pondaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (Naziv pondaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. (Naziv pondaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

| VIII Naziv ponudja ¢a ¢€ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija:

Ponuac: Kontakt-osoba:

Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj (PIB):
Telefon: Fax:

Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa:

| IX Cijena najpovoljnije ponude |

| X Sa izabranim ponudaéem narugilac \

1 ¢e zakljwiti ugovor
L] ¢e realizovati predmetnu nabavku na osnovuma/fakture.

Odgovorno lice nakiloca — starjeSina
Sluzbenik za javne nabavke Ovlaeno lice nartioca

M.P.




Memorandum Ponudaca

U skladu sa Odredbama Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (, SLlist CG* br. 42/11,
57/14, 28/15 i 42/17) i ¢lana 7 stav 6Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje
nabavke male vrijednosti (,,Sluzbeni list CG*, br. 49/17), dajemo sljedecu;

IZJAVU
Pod punom moralnom, materijalnom 1 kriviénom odgovornos¢u izjavljujemo da uslove iz
¢lana 65 Zakona o javnim nabavkama CG u potpunosti ispunjavamo.
Ova izjava je sastavni dio dokumentacije predmeta javne nabavke tj. zahtjeva za dostavljanje

ponuda.

Potpis ovlascenog lica

Datum i mjesto potpisivanja
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